
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

1. Conas cód ainmniúil nua a chruthú 

Nuashonrú Chairt na gCuntas  

Leagtar amach thíos na céimeanna maidir le conas;  

1: Le cód cuntais ainmniúil nua a chruthú.  

2: Cuntas ainmniúil a bhaint. 

3: Athraigh an tuairisc ar chuntas ainmniúil. 

BrightBooks le haghaidh Scoileanna 

Pobail agus Cuimsitheacha 

Treoir Mhearthagartha  
Cairt na gCuntas a nuashonrú 

     Treoracha 
 

▪ Gabh chuig Mórleabhar Ginearálta > Roghnaigh Cairt na gCuntas 
 

▪ Cliceáil ar an deilbhín Nua 
 

▪ Roghnaigh an grúpa cuntais de réir Cineál agus Catagóir mar a thaispeántar i dTreoirlíne 
Cairt na gCuntas  

 

▪ Iontráil an códuimhir an chuntais ábhartha 
 

▪ Iontráil an tuairisc 
 

▪ Roghnaigh Sábháil 
 

Sampla 
 
▪ Cuntas nua: 3380 Ioncam Fótachóipeála Mac Léinn 
▪ Iontráil sonraí maidir le Surf Accounts mar seo a leanas: 

➢ I nGrúpa Cuntas – roghnaigh Ioncam a Ghineann an Scoil 
➢ I gCód Cuntais - cuir isteach 3380 
➢ San Ábhar - clóscríobh isteach Ioncam Fótachóipeála Mac Léinn  

▪ Cliceáil ar Sábháil 
 

 
 

 

 



 

 

  

2 Conas cuntas ainmniúil a bhaint 

     Treoracha 
 

▪ Gabh chuig Mórleabhar Ginearálta > Roghnaigh Cairt na gCuntas 
 

▪ Aibhsigh ró an chuntais, cliceáil ar an deilbhín Níos mó agus roghnaigh Scrios. 
 

▪ Iarrfar ort a dhearbhú gur mian leat cód an chuntais a bhaint. Ní bheidh tú in ann cód cuntais a 
scriosú má tá idirbhearta ar an mórleabhar. Más é seo an cás, cuir NÁ HÚSÁID leis an tuairisc 
ar an gcuntas. Féach pointe 3 thíos maidir le conas an tuairisc a athrú.  

 

 
 

 

 

 

3   Conas an tuairisc ar chuntas ainmniúil a athrú 

 
    Treoracha 
 

▪ Gabh chuig Mórleabhar Ginearálta > Roghnaigh Cairt na gCuntas 
 

▪ Aibhsigh ró na gcuntas, cliceáil ar an deilbhín Níos mó agus roghnaigh Cuir in eagar. 
 

▪ Nuashonraigh an tuairisc. (Tabhair faoi deara gur féidir leat na códuimhreacha ainmniúla a chur 
in eagar anseo más gá)  

 

 
 

       
 
 

 
  

 

FSSU   Fón: 01 269 0677 R-phost: info@fssu.ie 


