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Failte

Is mian liom buiochas a ghabhail leat as glacadh leis an r6l mar chisteoir an bhoird bainistiochta. Ta
tabhacht ag baint le rél an chisteora, mar aon le rél an chathaoirligh agus rél na gcomhaltai eile den
bhord, 6 thaobh tacu leis an bpriomhoide chun an scoil a re4chtail 6 1a go 14 agus chun tacu leis an

mbord bainistiochta a oibleagdidi reachtila a shasamh.

Is mor ag Foireann an FSSU an méid a dhéanann ti mar oibri deonach agus ta sé i gceist againn
tacu leat sa rol.

Cuireadh le sainchuram an Aonaid um Sheirbhisi Tacaiochta Airgeadais sa bhliain 2017 chun tacu
le lucht bainistiochta scoileanna in earnail na mbunscoileanna. Ar an &bhar gur comhlacht reachtuil
€, ni mor don bhord bainistiochta a oibleagéidi reachtula a chomhlionadh agus feidhmiu taobh istigh
de chreat fonta rialachais.

Mar chuid dar rdl, cuirimid comhairle agus tacaiocht ar fail do lucht bainistiochta scoileanna maidir
le gach gné den dea-chleachtas 6 thaobh airgeadais de.

Féach ar suiomh gréasain https://www.fssu.ie/primary/eolas le heolas agus teimpléid a fhail chun
tacu leat agus tu ag feidhmiu mar chisteoir.

Cuireann an FSSU oilitint ar fail i rith na bliana; seiminedir ghréasain agus fiseain oiliina a bhionn
ann. Ta oilidint duine le duine ar fail chomh maith.

Ta ar sonrai teagmhdla thios. Cuirim failte mhér romhat teagmhail a dhéanambh linn. Cuir seoladh
riomhphoist agus uimhir rolla na scoile chuig primary@fssu.ie. Ar an doigh sin, déanfar a chinntit
go bhfaighidh ta na treoirlinte ar fad a eiseofar mar aon le fograi le haghaidh seimineair ghréasain.

Taimidne ann le comhairle agus tacaiocht phraiticitil a chur ar fail duit agus taimid sona glacadh
leis an deis an méid sin a dhéanambh.

Louise McNamara
Stidrthoéir

An tAonad um Sheirbhisi Tacaiochta Airgeadais

Fon: 01-910 4020
Riomhphost: primary@fssu.ie

Suiomh gréasain: htips://www.fssu.ie/primary/eolas

Uaireanta Oscailte: Luan go Déardaoin — 9am go 7pm

Aoine — 9am go 5pm


http://www.fssu.ie/primary
mailto:primary@fssu.ie
http://www.fssu.ie/primary

FSSU — TREOIRLEABHAR LE HAGHAIDH AN CHISTEORA BOIRD BAINISTIOCHTA | MBUNSCOIL AITHEANTA

Réamhra

De réir an Achta Oideachais, 1998, t4 an bord bainistiochta freagrach as a chinntit go ndéantar
freagrachtai rialachais airgeadais an bhoird a chomhlionadh.

Ni mor don bhord:

e Cloi le foralacha an Achta Oideachais, 1998

¢ Cloi leis na ceanglais a thugtar san fhoilseachan Lamhleabhar Rialachais do Bhunscoileanna a
eisionn an Roinn Oideachais gach ceithre bliana

e Cloi le ceanglais an Rialalai Carthanas

¢ Cloi leis an treoir agus leis na ceanglais a fhaightear 6 na Coimisinéiri loncaim

¢ An dea-chleachtas 6 thaobh cursai airgeadais de a chur chun cinn agus cloi leis an dea-
chleachtas sin.

Is le rél an chisteora a bhaineann Alt 12 sa ‘Lamhleabhar Rialachais do Bhunscoileanna,
2019-2023’ agus luaitear an méid seo a leanas ann:

e Déanfaidh gach bord bainistiochta cisteoir a thoghadh as a chomhaltai

¢ Ni an cathaoirleach, an priomhoide n& ainmni na muinteoiri a bheidh mar chisteoir

e Déanfaidh an cisteoir cuntais na scoile a choinnedil agus a chinntii go gcoinneofar leabhair
chearta cuntas i gcomhréir le treoirlinte dea-chleachtais. Déantar raiteas imréitigh bainc a
ullmhd uair amhain gach mi le haghaidh gach cuntas scoile

e Ba chdir don chisteoir monatéireacht a dhéanamh ar gach deontas 6én Roinn Oideachais

e Cuirfidh an cisteoir raiteas cothrom le data ar chuntais na scoile i lathair i ngach cruinnit den
bhord ina dtabharfar sonrai maidir leis an ioncam agus caiteachas 6 bhi an cruinnia roimhe ann

e Beidh an cisteoir ina shinitheoir ar gach cuntas bainc de chuid na scoile

e Coinneoidh an cisteoir dearbhin chaiteachais le gur féidir le cuntasoir na scoile agus le
hoifigigh na Roinne Oideachais iad a scridu agus a iniichadh

e An cisteoir a shinionn gach doiciméad a bhaineann le hidirbhearta airgeadais agus le ceannach.

Ni liosta cuimsitheach é an liosta seo. Mar sin féin, ni thugtar le tuiscint ann gur ga don chisteoir
féin gach ceann de na tascanna thuas a chur i gcrich. Is féidir cuid mhor de na tascanna sin a
tharmligean, do rinai na scoile, mar shampla, arb é né i an duine a choinnionn na taifid
chuntasaiochta don bhord i gcuid mhor scoileanna. Is é bord bainistiochta na scoile até freagrach
as a chinntia go bhfuil na struchtuir riachtanacha i bhfeidhm éir t& an bord freagrach as gach gné a
dhéantar i dtaca leis an scoil n6 thar a ceann.
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Forléargas ar phriomhfheidhmeanna an chisteora

Tugtar priomhfheidhmeanna an chisteora sa liosta seo a leanas sa doéigh is gur féidir cloi leis na
ceanglais thuasluaite. Tugtar minill sna codanna seo a leanas ar an doigh chun tabhairt faoi gach
ceann de na feidhmeanna sin:

1. Buiséad a ullmhu don chéad scoilbhliain eile — leathanach 4

2. An tuarascail airgeadais a ullmhu le haghaidh chruinnia an bhoird — leathanach 5
3. Ullmhdchan agus taisceadh na gcuntas bliantuil a eagru — leathanach 11

4. Maoirseacht a dhéanamh ar chlar socmhainni na scoile — leathanach 14

5. A chinntit go gcuirtear i bhfeidhm rialuithe inmheanacha scoile agus go leantar
iad — leathanach 15

6. A chinntit go gcomhliontar ceanglais an Achta Oideachais, 1998, mar aon le
ceanglais dhoiciméad rialachais na scoile 6 thaobh chursai airgeadais na scoile

de — leathanach 16

7. Feidhmeanna eile an chisteora — leathanach 18
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Cén doigh an buiséad a ullmha don scoilbhliain dar gcionn

Uirlis aisiuil at4 sa bhuiséad chun pleandil go héifeachtach agus chun ioncam agus caiteachas a
dhaileadh go héifeachtuil. Tacaiocht atd ann don bhord lena chinntit go bhfuil an t-ioncam agus
caiteachas ata beartaithe ag tarld agus, an ni is tabhachtai, cuireann sé ar a chumas don bhord dul
i ngleic le fadhbanna ar bhonn trathuail.

ceé? Cén uair? Gniomhphointi

Cisteoir, Priomhoide, Téarma 2 Freastal ar Sheiminear Gréasain Oililina Buiséid

Combhaltai Boird FSSU

Cisteoir agus Priomhoide Téarma 2 Teimpléad an FSSU a Usaid le dréachtbhuiséad a
chur le chéile (ni féidir an caiteachas a bheith nios
airde n4 an t-ioncam)

An bord iomlan Téarma 3 An buiséad a dhaingniu

Cisteoir Téarma 3 Coéip a chur ar aghaidh chuig patrun/iontaobhai

Cisteoir Téarma 4 Figiuiri an bhuiséid a chur isteach ar an teimpléad
don tuairisci miosuil don bhliain dar gcionn

Cisteoir Go leantinach Athbhreithnit a dhéanamh ar an mbuiséad i

gcomparaid leis na suimeanna iarbhir gach mi

Ta tuilleadh eolais agus teimpléid don bhuiséad ar fail anseo.



https://www.fssu.ie/primary/help/accounting-templates/budget-template/
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Cén dobigh an tuarascail airgeadais a ullmhu le haghaidh chruinnit an
bhoird

Tugann an cisteoir tuarascail airgeadais ata cothrom le data i ngach cruinnit de chuid an bhoird.
Tuarascail achomair a bheidh sa tuarascéil seo a bheidh bunaithe ar mhion-athbhreithnit ar an
seicliosta agus ar na tuarascalacha airgeadais arna dhéanamh ag an gcisteoir, ag an bpriomhoide
agus ag comhalta eile den bhord mas ga. Seo thios treoir céim ar chéim a chuideoidh leis an
gcisteoir an tuarascail airgeadais a ullmhu.

CEIM 1 - Athbhreithnia ar an seicliosta:

Nés cabhrach € an seicliosta seo a phriontail le haghaidh gach cruinnithe, tic a chur leis na nithe ar
an liosta agus € a shinit, aon nétai trachta a gcur san direamh. Ba chéir aon saincheisteanna a
éireoidh a aireamh i dtuarascail an chisteora don bhord.


https://www.fssu.ie/app/uploads/2022/03/Seicliosta-Miosuil.pdf
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Seicliosta Miosuil

Tuairisci Airgeadais

Bearta

Ta/
Nil

larmhéideanna Bainc

e Seicedil le feicedil an raibh na cuntais bhainc ar oscailt né dunta i rith na

tréimhse

Ma bhi, ar leanadh na n6sanna imeachta cui?

An bhfuil na hiarmhéideanna bainc taobh istigh den teorainn leagtha sios
ag an mBord Bainistiochta?

Imréitigh Bhainc

e  Seiceail na himréitigh bhainc lena chinntit nach bhfuil aon

difriochtai ar an tuairisc imréitigh

e Seiceail an déata ar an tuairisc imréitigh bhainc le cinntit go n-

imréititear i leis an tréimhse chuntasaiochta faoi athbhreithniu.

Faltais agus locaiochtai
/loncam &
Caiteachas

Léiritear sa tuairisc seo figitiri na tréimhse reatha, figidiri bliain go bliain,
figitiri an bhuiséid bhliantuil, figitiri na bliana roimhe.
e Déan scrudd mion ar an tuairisc seo agus seiceail aon suimeanna ata
neamhghnach né mér
e Déan measunu ar cé acu an bhfuil né nach bhfuil an scoil ar sprioc
lena plean buiséid a chomhlionadh.

Clar Comhardaithe

Léiritear sa tuairisc seo na figitiri don bhliain go data agus figitiri na bliana
roimhe.
e Seicedil go bhfuil comhardd déanta ar an gclar comhardaithe
e Féach le haghaidh suimeanna breise le s6cmhainni seasta,
athruithe i bhféichilinaithe agus réamhiocaiochtai, athruithe i
gcreidianaithe agus fabhruithe
e Matd aon iarmhéid sa chuntas fionrai, ba choéir é a scrudu.

Liosta Creiditinaithe
/ Fabhruithe

M4 t& coras an mhorleabhair ceannachdin a Uséid ag an scoil, déan
scradu ar liosta na gcreidiunaithe lena chinntid go bhfuil an scoil ag
foc a cuid billi in am

e Ba chdir liosta na bhfabhruithe/sonrasc amuigh a shuimia agus

seiceail an bhfuil a déthain maoinithe ag an scoil chun a cuid
dliteanas a ioc

e MA4ta aon oibreacha caipititla ar bun ag an scoil faoi lathair, cinntigh

go bhfaigheann ta liosta de na sonraisc amuigh.

loncam a fhaightear
roimh ré

e Toisc gur cleachtas coitianta i scoileanna anois é an taille

clardchain/ranniocaiocht shaoralach a bhailiti roimh an gcéad
scoilbhliain eile. Ba chdir liosta a ullmha ina Iéiritear achoimre ar na
faltais roimh ré agus ta sé tabhachtach go ndéanfar cuntas ar

leithligh do na cisti seo sna cuntais

O am go chéile, gheobhaidh an scoil deontais le haghaidh scéimeanna
oibreacha samhraidh srl., sula ndéanfar an obair, mar sin ni mor an t-
ioncam sin a shainaithint agus cuntas

ar leithligh a thabhairt ina leith.

Réamhiocaiochtai

Déan liosta de na réamhiocaiochtai le cinntiti gur sannadh iad don
tréimhse cheart.

Cuntas loncaim agus
Caiteachais Chaipitiuil

Ba chair an tuairisc seo a thabhairt i gcas tionscadal caipitil amhail
sineadh. Scéim Oibreacha Samhraidh n6 athchéirid mér ar bun
Ba chéir scradu a dhéanamh ar an tuairisc seo le cinntit go
dtagann an tionscadal leis an mbuiséad.
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CEIM 2 - Athbhreithniu ar thuarascélacha airgeadais:

e Ba chdir sraith iomlan tuarascalacha airgeadais a ghinidint ar a laghad tri Ia roimh an gcruinnid
boird até beartaithe

e |s féidir Teimpléad an FSSU don Tuairisciu Miosuil a isaid n6 bogearrai cuntasaiochta a
Usaideann cairt na gcuntas ata leagtha sios ag an FSSU a Usaid chun cuntais na scoile a
phréiseail.

Tugtar achoimre thios ar na tuarascalacha a bhfuil athbhreithnit le déanamh orthu chomh
maith le sampla de gach ceann:

A. larmhéid na gcuntas bainc go |éir ata ag an scoil

T4 sé tdbhachtach gach cuntas bainc a bhfuil ainm an bhoird air a chur san aireamh i dtuarascail an
chisteora don bhord bainistiochta. | measc na gcuntas bainc den saghas sin, ta:

e Priomhchuntas Reatha

e Cuntais Reatha eile

e Cuntas Taisce/Coigiltis

¢ Cuntas Béili Scoile

e Cuntas Caiteachais Chaipitiuil
e Cuntas Mionairgid

¢ Cuntas lasachtai

e Cuntas Céarta Creidmheasa.

Ba chéir imréiteach bainc a chur i gcrich gach mi do gach cuntas bainc agus ba chaéir don chisteoir
agus don chathaoirleach é sin a shiniu. Ar an imréiteach sin, tabharfar iarmhéid deiridh gach
cuntais bainc mar aon le haon seiceanna ata amuigh.

Ba chéir cuntas bainc chumann na dtuismitheoiri a chur faoi bhraid an bhoird bainistiochta uair sa
bhliain ar a laghad agus a chur san aireamh i gcuntais bhlianttla airgeadais an bhoird.

Gniomhartha athbhreithnithe:

e Cuir imréiteach bainc i gcrich do gach cuntas bainc suas go dti data deiridh na miosa roimh
an gceruinnid

¢ Cinntigh nach bhfuil aon difriocht ann ar gach raiteas imréitigh bainc

¢ Cinntigh go bhfuil imréiteach bainc ann do gach cuntas bainc

e Seicedlil liosta na n-iocaiochtai agus na bhféaltas agus féach na doiciméid chultaca

e Féach ar iocaiochtai le hainmneacha pearsanta agus cinntigh go bhfuil ciltaca ann

e Ba chdir don chisteoir sonraisc shamplacha a roghni go randamach agus athbhreithnit a
dhéanamh orthu i gcomparaid leis an iocaiocht, sonrasc agus duillin seachadta a ghabhann
leo

¢ An ndearnadh an caiteachas ar fad a cheadu?

¢ An bhfuil na cuntais bhainc ar fad riachtanach? Moltar an lion is [0 cuntas bainc agus is féidir
a bheith ann. F4gann cairt na gcuntas a Usdidtear i scoileanna gur féidir catagoiri ioncaim a
aicmia ceann ar cheann fil ma dhéantar na foinsi éagsula ioncaim a chur i dtaisce sa
chuntas céanna bainc

e Cinntigh go ndéanann an cisteoir agus an cathaoirleach gach imréiteach bainc a shiniu agus
déata a chur leis



https://www.fssu.ie/primary/help/accounting-templates/monthly-reporting-pack/
https://www.fssu.ie/primary/external-accountants-auditors/school-accounts/chart-of-accounts/
https://www.fssu.ie/primary/external-accountants-auditors/school-accounts/chart-of-accounts/
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e An bhfuil gach iocaiocht formheasta ag an gcisteoir agus ag an gcathaoirleach araon? An
bhfuil an cathaoirleach i ndiaidh cead a thabhairt do chomhalta eile den bhord a ainm a chur
leis thar a cheann agus, mas amhlaidh go bhfuil, ar tugadh an méid sin le fios sha
miontuairisci?

e MAata an bord ag baint Gséid as an riomhbhaincéireacht, an ndéanann an cisteoir agus an
cathaoirleach araon iocaiochtai a fhormheas? An bhfuil an cathaoirleach i ndiaidh cead a
thabhairt do chomhalta eile den bhord a ainm a chur leis thar a cheann agus, mas amhlaidh
go bhfuil, ar tugadh an méid sin le fios sna miontuairisci?

e Tatreoirline maidir leis an riomhbhaincéireacht ar fail anseo

¢ An bhfuil an raiteas cérta creidmheasa sinithe ag an gcathaoirleach agus ag an gcisteoir?
An bhfuil admhail bhaili ann i gcas gach idirbhearta? An bhfuil an caiteachas taobh istigh
den teorainn chomhaontaithe?

¢ An bhfuarthas an t-ioncam ar fad é dheontais a bhi dlite 6n Roinn Oideachais?

e Ar caitheadh ioncam a cuireadh ar leataobh go direach ar nithe a bhain leis an gcuspoir
beartaithe? Deontas na Leabhar, mar shampla.

Raiteas Imréitigh Cuntas Bainc Mi Mean Fomhair

huathoibrioch &

Uimh Cuntais Bainc |1234567 3456TEI 456TES
Cuntas Bainc BnahE Priomh BnahE Béili Cuntas Taisce Mionairgead
Cuir Isteach
larmhéideanna 15000.00 5000.00 2500.00
Bainc Tosaigh:
larmhéid Tosaigh (Cuirtear an figior seo ar aghaidh & iarmhéid marleabhair deiridh na miosa roimha) 22 500.001
Seiceanna a
dréachtaicdh agus a
taifeadadh an bhiiain |500.00 300.00
roimhe agus nar
cuireadh aingead
orthu
Seiceanna a dréachlaiodh agus a taifeadadh an bhliain reimbe agus nar cuireadh airgead orthu
Loistelacha
Laoistelacha {15 ionann an figidr seo agus iomlan na lbistealacha arna mbaint & bhileog oibre an ioncaim mhiosdil) 3,000.00!
locaiochtai
locaiochiai Bainc (Ta an figidr seo bainte de na taifid localochtai thuas 5,0000.00/
larmhéid Dwiridh {Déantar an figidr seo a ricmh go huathoibr 19,700.00
BrahE Priomh BrahE Béili Cuntas Taisce Mionairgesd
Cuir Isteach
larmhéideanna 14000.00 4700.00 2500.00
Bainc Deiridh:
larmhéid Baine Is ionann an figidr seo agus suim na méideanna ar na raitis bhainc amhail ag deireadh na miosa agus lionlar go 21,200.00

Seiceanna gan ioc

{Baineann na figidiri seo le seiceanna arna scriobh ag an scoil nach bhfuil briste go 15l agus mar sin nach bhifuil le

feiceail ar an rlileas bainc)

Banc Cur Sios Uimhir Seic Suim
BriahE Priomh XY¥Z Teo. 501000 1,000.00
BriahE Priomh Leabhair ABC 501001 500.00
BnahE Priomh BnahE Beili Cuntas Taisce Mignairgead -1,500.00|
1,500.00 0.00 0.00 0.00
larmhéid Réitithe {Baineann an figidr seo leis an iarmhéid bainc lbide aon seiceanna nach bhiuil briste) 19,700.00
BnahE Priomh BnahE Beili Cuntas Taisce Micnairgead
0.00 0.00 0.00 0.00
Difear Meamhréitithe (Ba chair go ndéanfai an figidr seo réiteach go 0.00 sula geuirfear faci bhraid an Bhoird Bhainistiochta &) 0.00
Gach Banc Réitithe v

Fior 1: Sliocht as Raiteas Imréitigh Bainc 6 Theimpléad an FSSU don Tuairiscit Miosuil



https://www.fssu.ie/app/uploads/2021/11/Financial-Guideline-P08-Using-Electronic-Banking-for-Making-Payments.pdf
https://www.fssu.ie/primary/help/accounting-templates/monthly-reporting-pack/
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B. Cuntas loncaim agus Caiteachais i gcomparaid leis an Tuarascéil ar an mBuiséad

Sa tuarascdil seo, tugtar na sonrai maidir leis an ioncam agus caiteachas ar fad a chuaigh tri
chuntais bhainc na scoile le mi. Usaidtear cairt na gcuntas ata ag FSSU chun cdd de réir catagoire
a thabhairt i gcas na méideanna ioncaim agus caiteachais ar fad.

Gniomhartha athbhreithnithe:

e Déan athbhreithnit ar gach figitir lena chinntit go bhfuil cuma réasunach ar gach figiar

e Breathnaigh ar an difear idir an méid ata i ndiaidh titim amach agus an méid a bhi sa bhuiséad.
Mas rud é, mar shampla, go bhfuil an caiteachas ar staiseandireacht i ndiaidh an figitr sa
bhuiséad a shéru, caithfear an caiteachas a islit i réimse eile né an t-ioncam a ardu leis an
scéal a réiteach. Cinntigh go bhfuil an bhunline go féill ar staid bharrachais/chéimhea.

lonchur/
Cod Bliain go Data Buiséad |Bliain go Data| Bliain go
Ainmnidil v Buiséad Datav

2021/2022 Buiséad

2021/2022

IONCAM SCOILE larmhir 2021/2022 Difriocht |% Difriocht
3010|Buiséad Caipitiochta/Neamhpha 18,300 18,300 - 0%
3020|Deontas DEIS - - - 0%
3050|Buiséad P4 Neamhtheagaisc 17,300 17,300 - 0%
3140|Deontas do Threalamh Oideachais Speisialta 650 - 650 0%
3150|loncam 6 Dheontas na Leabhar 1,200 1,200 - 0%
3230|Deontas TFC Neamhchaipitiil 5,150 5,000 150 3%
3275|Deontas Mionoibreacha Neamhchaipititla 6,850 6,850 - 0%
3281|Deontas Caipitiochta COVID le haghaidh PPE 4,500 5,000 |- 500 -10%
3283|Deontas Caipitiochta COVID um Ghlantachan 3,600 3,000 600 20%
3292|Deontas Trialacha Caighdeanaithe 530 530 - 0%
3330[loncam ¢ Scéim na Leabhar ar Cios 5,000 4,500 500 11%
3510|loncam 6n Bhusanna 300 250 50 20%
3520|loncam 6 Cheoldramai/Dhramai Scoile 400 450 |- 50 -11%
3530]loncam 6 Thurais Scoile 500 480 20 4%
3531|loncam 6 Snamh Scoile 450 475 |- 25 -5%
3535[loncam 6 Arachas Daltai 750 700 50 7%
3572|loncam Ealaion agus Ceardaiochta Scoile 2,000 1,850 150 8%
3575|Tiomsu Airgid Neamhshrianta Scoile (Neamhc 1,700 1,500 200 13%
3650|Ranniocaiochtai Saoralacha 2,150 2,000 150 8%

Fior 2: Sliocht as Tuairisc 3 - loncam agus Caiteachas na bliana go dti seo i gcomparaid leis an mBuiséad 6 Theimpléad
an FSSU don Tuairisciu Miosuil
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C. Tuarascail ar loncam agus Caiteachas Caipitiuil

Mas rud é go bhfuil an bord tar éis tabhairt faoi thionscadal caipitil, tionscadal tégala mar shampla,
is tdbhachtach go ndéanfar monatdéireacht ar leithligh ar an ioncam agus ar an gcaiteachas a
bhaineann leis an tionscadal sin.

Gniomhartha athbhreithnithe:

o Déan athbhreithni ar gach figitir lena chinntil go bhfuil cuma réasunach ar gach figiar

¢ An bhfuil an bord fés ag cloi leis an ioncam ata imfhalaithe leis an tionscadal seo a chistit?

loncam Deontais Foirgniochta Caipitil RO

10,000

10,000

loncam ¢ Thioms Airgid do Thionscadail Chaipititla

loncam & Ranniocaiochtal Tuismitheoiri le Tionscadail Cl

loncam ¢ Ranniocaiochtal Patran/lontacbhai le Tionscad|

loncam 6 Tionscadail Chaipitil Eile Stait

loncam ¢ Dheontas Caipitil le haghaidh Mion-Oibreacha

Capital Donations Income

loncam Deontais Daingnedin, Feistis & Trealamh RO

loncam Caipitil & Deontais TFC RO

IONCAM CAIPITIUIL IOMLAN

10,000

10,000

Costas Deontas Caipititiil Tégala RO

8,500

8,500

Mionoibreacha COVID: Costas Tégala

Costas Tiomsaithe Airgid don Chlar Caipititil Tégala

Costas Ranniocalochtai Tuismitheoir( le Togail Chaipitidi

Costas Ranniocaliochtai Patrin/lontacbhaithe le Togail G

Costas Foirgniochta Caipitil Eile Stéit

Sintidis Caipitidila i leith Costais Foirgniochta

loncam 6 Amutchadh Carntha ar Threalamh Caipititil

loncam 6 Amuchadh Carntha 6n Deontas TFC Caipititil

CAITEACHAS CAIPITIUIL IOMLAN

8,500

8,500

GLANBHARRACHAS / (EASNAMH) |

1,500 |

1,500

GHLANBHARRACHAIS / (EASNAIMH) agus CAIPITEAL]

1,575 |

3,705 |

4,700 |

1625 |

5375 | 5805] 12,990 |

2350 |

2,750 |_6.130 |

1,040 |

1140 |

7,755

Fior 3: Sliocht as Tuarascail 2 - loncam agus Caiteachas Caipitil agus Culchisti 6 Theimpléad an FSSU don Tuairisciu

Miosuil

D. Liosta nagcreiditnaithe go léir / Liosta na bhfabhruithe / Achoimre ar an ioncam ata
faighte don chéad scoilbhliain eile agus réamhiocaiochtai

Ma ta an bord le bheith abalta an sreabhadh airgid a thuar don am até le teacht agus léargas coir a

fhail ar an staid airgeadais reatha, ta sé tdbhachtach liosta a dhéanamh de shonraisc ata faighte

ach nar iocadh fés agus de shonraisc até le fail fé6s. Chun an liosta seo a chur le chéile gach mi, nil
le déanamh ach gach sonrasc mar sin a choinneail mar aon le liosta na sonrasc ata fos le fail, i

bhfilltean eile.

Ar an gcaoi chéanna, ba choir don bhord a bheith ar an eolas maidir le haon ioncam ata tagtha
isteach sa chuntas bainc sa scoilbhliain reatha ach a bhaineann leis an gcéad scoilbhliain eile.
Féadfaidh sé sin tarlt sa téarma deireanach, mar shampla, i gcdsanna ina mbailitear airgead ciosa
le haghaidh leabhar don chéad bhliain eile roimh dheireadh na scoilbhliana reatha.

Gniomhartha athbhreithnithe:

¢ An bhfuil na sonraisc & gcur faoi bhraid an bhoird mar is ceart?

e Ar cuireadh an obair curtha i gcrich go sasuil?

e An bhfuil na costais a bhfuiltear ag suil leo formheasta ag an mbord?
e An bhfuil an t-ioncam ar fad a fuarthas roimh ré deighilte de réir a chaid féin?
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E. Tuarascéil Pharolla

Ba chéir don phriomhoide agus don chisteoir athbhreithnit a dhéanamh ar an tuarascail ‘6 mhéid
comhlan go méid glan’ 6 chéras parolla na scoile agus a n-ainm a chur Iéi. Sa tuarascail seo, tugtar
eolas maidir le pA comhlan gach fostai agus tugtar le fios na méideanna a asbhaineadh i leith
canach, ASPC, MSU agus aon asbhainti eile. Leantar ar aghaidh ansin go dti an glanmhéid a
fhaigheann an fostai.

Gniomhartha athbhreithnithe:

¢ An bhfuil na fostaithe ar fad ata ar an mbord ar liosta na dtuarascélacha pérolla?

e Ar cuireadh an obair curtha i gcrich go sasuil?

¢ An bhfuil aon athruithe ar ratai pa formheasta ag an mbord?

¢ An ndearnadh iocaiochtai le comhaltai de chuid an choiste roghnéireachta a phroiseail tri
pharolla?

¢ An bhfuil conradh fostaiochta ag gach fostai?

e Ariocadh an IMAT/ASPC/MSU leis na Coimisinéiri loncaim?

CEIM 3 - An tuarascaéil airgeadais a chur i lathair i gcruinnit de chuid an bhoird bainistiochta:

Agus an t-athbhreithnit curtha i gcrich ag an gcisteoir agus ag an bpriomhoide, agus ag comhalta
eile den bhord més g4, ba chéir achoimre ar na saincheisteanna tabhachtacha a chur le chéile agus
a chur i lathair an bhoird iomléin. Ba chéir na nithe seo a leanas ar a laghad a bheith sa tuarascail:

¢ Na hiarmhéideanna bainc réitithe ar gach cuntas bainc

e An t-ioncam agus caiteachas iomlan don bhliain go data agus néta le tabhairt le fios an bhfuil na
méideanna sin de réir an bhuiséid

e Uasdatu maidir le tionscadail chaipitil, mas bainteach

e Sonraisc agus creiditnaithe gan ioc

e Aon saincheisteanna ar thainig an cisteoir orthu mar chuid den athbhreithnil mionsonraithe

e Ba chdir don chisteoir aon cheisteanna 6 chomhaltai an bhoird a fhreagairt

e Ba chdir don bhord an tuarascail a fhormheas go foirmitil agus ba chéir néta a dhéanamh den
mhéid sin sna miontuairisci.
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An déigh le hullmhdchan agus taisceadh na gcuntas bliantuil a eagru

e Ni moér do gach bord bainistiochta c6ip de na cuntais bhliantdla a chur faoi bhraid an FSSU
faoin 28 Feabhra gach bliain lena chinntill go ndéantar Alt 18 den Acht Oideachais, 1998, a
chomhlionadh. Ba chéir don bhord bainistiochta cuntais bhlianttla na scoile a ghlacadh go
foirmidil sula gcuirtear faoi bhraid an FSSU iad. Ba cheart c6ip de na cuntais fhormheasta a
chur ar aghaidh chuig an bpatrdn

¢ Caithfidh gach bord cuntaséir seachtrach a earct chun cuntais bhlianttla a chur faoi bhraid an
FSSU thar a cheann. Meastar na cuntais sin a bheith i gcomhréir le ceanglais Alt 18 den Acht
Oideachais, 1998, le ceanglais tuairiscithe bhliantuil an Achta Carthanas, 2009, agus le
ceanglais reachtula na Priomh-Oifige Staidrimh

¢ Ni mér do bhoird cuntasaiocht ar bhonn fabhraithe a Gsaid lena gcuntais a ullmhd agus na
cuntais sin a chur i lathair i bhformaid chaighdeanaithe an FSSU. Caithfidh Cuntasairi
Seachtracha Scoile na cuntais a ullmhu san fhorméid a éilionn an FSSU

¢ Cinntionn an cisteoir go n-ullmhaitear na cuntais agus doiciméid uile don chuntasoir scoile
seachtrach ag deireadh na scoilbhliana

e Agus na dréachtchuntais curtha i gcrich ag an gcuntaséir seachtrach, cuirtear i lathair an bhoird
iad lena dhaingniu foirmidil a fhéil agus seoltar céip chuig an bpéatrin

e Ni mor don bhord a chinntil go ndéantar na cuntais bhlianttla a fhormheas agus a chur faoi
bhraid an FSSU faoin 28 Feabhra gach bliain.
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Beidh an tabla thios ina chuidit leis na taifid a ullmhd don chuntasaéir seachtrach:

Priontéil gach raiteas bainc én 1 Mean FOmhair 202X go dti an 31 Lanasa 202Y

larmhéideanna Tosaigh Bainc — seiceail go bhfuil na méideanna a taifeadadh ar an
01/09/202X ceart

agus go bhfuil seiceanna ata amuigh agus a tugadh ar aghaidh 6n mbliain roimh ré
ceart

larmhéideanna Deiridh Bainc — seicedil go bhfuil na méideanna a taifeadadh ar an
31/08/202Y ceart
cinntigh go bhfuil gach imréiteach bainc curtha i gcrich go dti an 31 Lanasa 202Y

Seiceanna nar briseadh — déan athbhreithnit ar sheiceanna ata as data, i.e., mas data
nios mé na 6 mhi roimhe ata

orthu, iarr ar an mbanc stop a chur leo agus iad a aisiompd, i.e., iad a chealu

sna cuntais

Deimhnigh go bhfuil gach iocaiocht agus faltas breactha leis na céid chearta sa

teimpléad don tréimhse an 1 Mean Fémhair 202X go dti an 31 Lanasa 202Y maidir
le gach cuntas bainc a bhfuil ainm na scoile air

Déan athbhreithnia ar gach idirbheart a breacadh don bhliain - rith tuairisc ar
locaiochtai agus Idirbhearta agus déan athbhreithnil ar idirbhearta 6 thaobh cruinnis
agus comhsheasmhachta de
» Déan athbhreithnia ar liosta na n-iocaiochtai agus na bhfaltas amuigh ar

an raiteas imréitigh bainc lena chinntit go bhfuil siad cruinn
» Ba cheart aon iontrail dntblach/mhicheart a cheartt

Cinntigh go bhfuil an t-iarmhéid sa mhionairgead i gcomhréir le méid an airgid
thirim ata sa taisceadan ar an 31 Lunasa 202Y agus go bhfuil na doiciméid
chultaca go léir ar taifead

Cinntigh go bhfuil an t-iarmhéid ar an gcuntas carta creidmheasa i gcomhréir leis an
méid ata dlite ar an mbille ar an 31 Lunasa 202Y agus go bhfuil an na doiciméid
chultaca go léir ar taifead

Déan athbhreithnit ar shonraisc 6 sholathraithe neamhioctha agus tabhair liosta don
chuntaséir de gach sonrasc 6 sholathrai agus aon mhéideanna eile ata dlite ag an
mbord, a bhaineann leis an mbliain airgeadais 202X/202Y agus néar iocadh fos ar an
31 Lanasa 202Y

Déan athbhreithnil ar réamhiocaiochtai, is é sin arachas, conarthai cothabhéala agus
iocaiochtai bliantula eile. Tabhair mionsonrai faoi gach ceann diobh do chuntaséir
na scoile

Déan athbhreithnit ar ioncam a fhaightear roimh an gcéad téarma scoile eile,
e.g., ioncam 6 scéim na leabhar a ligean ar cios, etc., deontais a fhaightear
roimh ré, etc., agus tabhair na sonrai a bhaineann le faltais mar sin don
chuntasoir

Tuarascalacha parolla — cinntigh go bhfuil na catagoiri cearta roghnaithe le haghaidh
fostaithe agus

go bhfuil iocaiochtai leis na Coimisinéiri loncaim & miondeall sna catagoiri cearta
parolla mas féidir

Déan athbhreithnit ar na méideanna ata le hioc leis na Coimisinéiri loncaim

maidir le cain Phérolla, CBL/RCT

Cinntigh go bhfuil gach iocaiocht leis na Coimisinéiri loncaim taifeadta i gceart

faoi na catagoiri iomchui ar an teimpléad

Tabhair céipeanna de thuairisceain loncaim don chuntasadir i gcas na nithe seo:

IMAT/ASPC — méideanna ioctha leis na Coimisinéiri loncaim agus méideanna
dlite d6ibh
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CBL/RCT — méideanna at& ioctha leis na Coimisinéiri loncaim agus méideanna
atéa dlite déibh

e Déan athbhreithnil ar an anailis ar ioncam agus caiteachas maidir le deontais
imfhalaithe agus cinntigh gur cuireadh sna catagoiri cearta iad. Tabhair mionsonrai
faoi dheontais imfhélaithe nar caitheadh faoi dheireadh na bliana don chuntasaoir,
e.g., Deontas Leabhar

e Cuntas bainc Chumann na dTuismitheoiri: déan cinnte go gcuirtear na doiciméid
airgeadais go léir ar fail don chuntasoir lena gcur san aireamh sa chuntas bliantuil
airgeadais, i.e., raitis bhainc agus aon doiciméid chultaca a bhaineann le
caiteachas.

Seo thios td amline mholta a bheidh mar chuidit chun spriocdhata an 28 Feabhra a bhaint amach:

Céimeanna le Cuntais Bhliantila Scoile a Ullmh Spriocdhata

Cuireann an bord an fhaisnéis airgeadais go Iéir ata riachtanach ar fail do chuntasaéir An 30 Mean Fémhair
seachtrach na scoile maidir leis an scoilbhliain dar crioch an 31 Lunasa roimhe sin

Cuireann cuntasoir seachtrach na scoile isteach na dréachtchuntais bhliantila An 30 Samhain

Nuair ata an bord sasta gur I€iriti cruinn ar staid airgeadais na scoile ata sna cuntais, An 31 Nollaig né

déanann an bord iad a dhaingnit go foirmiuil agus sinionn an cathaoirleach agus comhalta nios luaithe de réir

amhain eile de chuid an bhoird iad mar a éilionn an
patran

Eilitear ar chuntasairi/initchoiri seachtracha scoile rochtain a dhéanamh ar chéras slan An 28 Feabhra
néalbhunaithe ar line chun comhardu trialach na scoile a chur isteach agus chun c6ip PDF
de na cuntais fhormheasta a uaslodail
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Cén dbéigh maoirseacht a dhéanamh ar chlar sécmhainni na scoile

Clar S6cmhainni Seasta

Ba chéir don chisteoir a chinntitl go bhfuil céras ann le sécmhainni a riand, trealamh TFC agus
earrai luachmhara eile, cuir i gcds. Ba chéir do gach scoil clar socmhainni a choinneail ina dtugtar
eolas maidir le trealamh suntasach agus earrai caipititla. Ba choir an clar a choinneail cothrom le
data agus eolas a bheith ann maidir le trealamh suntasach agus earrai caipitilla ata faighte ag an
scoil a bhfuil sé beartaithe iad a Usaid ar bhonn leantach go ceann nios mé na bliain. Ba choir an
liosta seo a sheicedil agus a uasdatu go rialta agus ba chair earrai a chur leis nuair a fhaigheann an

scoil sonrasc ina thaobh.

Dea-chleachtas ata ann cuntas fisicitil a dhéanamh uair sa bhliain ar a laghad agus go dtabharfadh
duine eile faoi seo seachas an duine a choinnionn a chlar. Ba choir difriochtai idir an cuntas fisiciuil

agus an méid a thugtar sa chlar a inichadh go pras.

Cuidiu don scoil a bheidh i gclar sécmhainni seasta le go mbeifear in ann Usaid éifeachtach a cuid
s6cmhainni a bhainistit agus le s6cmhainni ina n-ionad a phleandil. Beidh na nithe seo fior faoi

chomh maith i dtaobh an chlair, afach:

e beidh sé mar chuid thabhachtach de nésanna imeachta na scoile lena chinntit go nglacann baill

foirne le freagracht as s6cmhainni a chaomhni go sabhailte
e cuirfidh sé ar a gcumas do lucht bainistiochta na scoile tabhairt faoi sheicealacha

neamhspleacha maidir le caomhnadireacht shabhailte s6cmhainni agus chun stop a chur le

gadaiocht né mi-uséid

e beidh sé ina chuidit ag na hinitchéiri seachtracha chun teacht ar choncluidi maidir le raitis

airgeadais agus corais airgeadais na scoile

o beidh sé mar thacaiocht le haghaidh éilimh arachais mé bhionn déitean, goid né aon

chaillteanais eile ann.
Ta Clar S6cmhainni Seasta samplach ar fail anseo agus t4 sampla de seo thios:

Clar S6cmhainni Samplach

Meid. Mir. Costas Data a Roinn Ait a gcoimeadtar
ceannaiodh Scoile
RIOMHAIRI
2 HP 7500 €4.800.00 04/08/20XX | TF Seomra 10, 34
3 HP 7300 €3,120.00 03/11/20XX Foirne Seomra 11, 35
1 HP 7500 €1,100.00 04/08/20XX | TF Seomra an Priomhoide
2 Dell 2100K €2,820.00 04/01/20XX Foirne Seomra 13, 47
TREALMH OIFIGE
1 Printéir Canon 3060 €9660.00 03/0/20XX Foirne Seomra an Ranai
CLOSAMHAIRC
5 Teilifis Sony 217 €2.250.00 01/01/20XX CiA Seomra 9,10, 25, 32, 24
3 Seinnteoir DVD Sony | €750.00 03/03/20XX C/A Seomra 9, 25, 32
2 Taifeadain Fisedin €480.00 05/09/20XX CiA Seomra 10, 34
Sony
7 Osteilgeoiri €2.600.00 02/03/20XX Oideachas | Seomra 1,2 3 4, 5,12
20 Clair bhana €11,120.00 | 03/08/20XX Rang Seomral storais

Idirghniomhacha

Uimhreacha
Aithint

CicP1-2
S/ICP/M1-3
CPM1

AD/L1-2

T/CVi1-16

™V 1-5
DVD 1-3
VR1-2

OHP1-7
T/BS/M-20
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An tslilena chinntit go gcuirtear rialuithe inmheanacha scoile i
bhfeidhm agus go gcloitear leo

Seol an seoladh riomhphoist agus uimhir rolla chuig primary@fssu.ie. Ar an déigh sin, déanfar a
chinntit go bhfaighidh ta na treoirlinte ar fad a eiseofar mar aon le fégrai maidir le seimineair
ghréasain

Nésanna imeachta iocaiochta — déan cinnte gurb iad an cisteoir agus an cathaoirleach araon,
no an cisteoir agus toscaire an chathaoirligh, a dhéanann iocaiochtai a fhormheas ar an gcéras
baincéireachta nd i gcas seiceanna. Mura bhfuil riomhbhaincéireacht i bhfeidhm ag an mbord
cheana féin, ba chéir é sin a chur in ial don bhord agus tas a chur Iéi

Ndésanna imeachta a bhaineann le hairgead a fhail — déan cinnte go bhfuil admhéalacha laimhe
no leictreonacha ar bun. Ba chair léistedlacha a dhéanamh go slan agus miondeald ar
I6istealacha a choinnedil sna taifid. Ba choir an méid airgead tirim a choinneéil chomh teoranta
agus is féidir. Ta corais bhailithe éagsula ar fail ar line le haghaidh scoileanna

Ndésanna imeachta ceannaigh — ba cheart an t-ordichan ar fad a fhormheas roimh ré

Ba chdir cloi le n6sanna imeachta tairisceana lena chinntit go mbainfear amach an luach is
fearr ar airgead

Ba choir tri mheastachan a fhail nuair is féidir le haghaidh ceannachan agus tionscadail mhéra,
e.g., clair bhana a cheannach don scoil ar fad. Déan teagmhail leis an Aonad um Sholathar do
Scoileanna chun cuidit a fhail le carsai tairisceana agus le rochtain a dhéanamh ar chonarthai
ata cheana ann de chuid na hOifige um Sholathar Rialtais - procurementsupport@spu.ie
focajocht pa - an bord a dhéanann ratai pa a fnormheas. Ba cheart athbhreithniti a dhéanamh
ar na tuarascalacha parolla gach mi

Smacht a choinneail ar stoc agus ar shocmhainni — iarr ar mhuinteoiri agus glantéiri/feighlithe
cuntas stoic a dhéanamh gach téarma

Ba chair don chisteoir athbhreithnit a dhéanamh ar na cérais faisnéise airgeadais taobh istigh
den scoil lena chinntitl go bhfuil eolas déthanach ag an mbord chun cinnti a dhéanamh agus
lena shasamh go bhfuil airgeadas na scoile & bhainistit ar bhealach ina ndéanfar oibleagaidi an
bhoird a chomhlionadh i leith an phobail na scoile, na Roinne Oideachais agus Scileanna agus
pairtithe leasmhara eile, na Coimisinéiri loncaim, cuir i gcas

Beidh teacht ag an gcisteoir ar na taifid chuntasaiochta uile ata ag an scoil, amhail bunraitis
bhainc, comhfhreagras, sonraisc, clar na sécmhainni agus taifid pharolla

Cuireann an FSSU teimpléid agus treoirlinte ar fail maidir le gach riald inmheanach airgeadais.
Féach ar suiomh gréasain www.fssu.ie. M& bhionn aon riachtanais ar leith ann, déan teagmbhail
linn agus beimid in ann cuidiu leat.
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An doigh lena chinntil go gcomhliontar ceanglais an Achta
Oideachais, 1998, mar aon le ceanglais dhoiciméad rialachais na
scoile 6 thaobh chursai airgeadais na scoile de

Tugtar dualgais an bhoird 6 thaobh an rialachais airgeadais de san fhoilseachan Lamhleabhar
Rialachais do Bhunscoileanna. Anuas ar na ceanglais a luadh cheana féin sa doiciméad seo,
déantar tagairt sa lamhleabhar d’oibleagaidi an bhoird i leith cheanglais na gCoimisinéiri loncaim
agus an Rialélai Carthanas.

Na Coimisinéiri loncaim

| gcas boird bhainistiochta, ,ba chéir don chisteoir monatéireacht a dhéanamh ar dha
phriomhréimse a bhaineann le riachtanais na gCoimisinéiri loncaim a chomhlionadh:

1. IMAT/ASPC

Is é an bord bainistiochta fostéir dlithitil gach fostai sa scoil. Ta an bord bainistiochta freagrach as a
chinntil go bhfaigheann gach fostai cearta bunisacha fostaiochta airithe. T4 na cearta seo a riall ag
reachtaiocht mhionsonraithe fostaiochta. Os rud € gurb é an bord bainistiochta an fostoir dlithidil, ta
sé freagrach as a chinnti go mbionn gach iocaiocht a dhéanann an scoil i gcomhréir le rialachain
IMAT/ASPC/MSU.

Gniomhartha Athbhreithnithe:

e Ba chdir don scoil feidhm a bhaint as pacaiste bogearrai parolla n6 feidhm an phérolla a
sheachfhoinsiu

¢ Cinntigh go gcomhlionann na hiocaiochtai ar fad a dhéantar le fostaithe ceanglais na
gCoimisinéiri loncaim. Tég asbhainti ag an bhfoinse i gcas IMAT, MSU agus ASPC 6 na
hiocaiochtai a dhéantar le fostaithe agus cuir na hasbhainti sin chuig na Coimisinéiri loncaim

e A chinnti go ndéanann na hiocaiochtai a dhéantar le comhaltai den choiste roghnuchain, le
teagascoiri, le céitsedalaithe, etc., riachtanais na gCoimisinéiri loncaim a chomhlionadh. A
chinntit go dtégtar asbhainti ag an bhfoinse i gcas IMAT, MSU agus ASPC 6 na hiocaiochtai a
dhéantar agus go gcuirtear na hasbhainti sin chuig na Coimisinéiri loncaim

e Coinnigh agus cothabhdil clar gach fostai ar phaipéar n6 go leictreonach

¢ Na Coimisinéiri loncaim a chur ar an eolas faoi gach fostai nua sa scoil agus gach fostai nach
bhfuil ag obair ann nios mé

e Tuairiscedin ar fad an pharolla le haghaidh na gCoimisinéiri loncaim a chur isteach agus a ioc in
am.

T4 tuilleadh eolais ar fail anseo.

2. Cain Conarthai lomchui agus CBL Aistrithe Tailli

Is mar “phriomhchonraitheoir” a ainmnitear bord bainistiochta scoile, ina chail mar chomhlacht arna
bhunu le reacht agus arna chistiti ina iomlaine né den chuid is mo 6 chisti arna gcur ar fail ag an
Oireachtas.

Ciallaionn sé sin go bhfuil bord bainistiochta freagrach as na ceanglais le haghaidh RCT agus
tuairisceain CBL a chomhlionadh nuair a dhéantar iocaiochtai a bhaineann le ‘hoibriochtai togala’.
T4 coras leictreonach éigeantach RCT tugtha isteach ag na Coimisinéiri loncaim agus éifeacht leis
6n 1 Eanéir 2012 do gach priomhchonraitheoir. On data sin ar aghaidh, ni mor Seirbhis Ar Line na
gCoimisinéir loncaim a Usaid do gach comhdu agus fégra a chuireann priomhchonraitheoir faoi
bhraid na gCoimisinéiri loncaim.
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Faoi Alt 20 den Acht Airgeadais, 2011, t4 rialach&in nua tugtha isteach a bhfuil tionchar acu ar
choireail chanach iocaiochtai le conraitheoiri ata earcaithe ag scoileanna chun tabhairt faoi
“oibriochtai foirgniochta”.

Gniomhartha Athbhreithnithe:

e Ba chdir Seirbhis ar Line na gCoimisinéiri loncaim a bheith i bhfeidhm ag an scoil né an fheidhm
RCT/CBL a sheachfhoinsiu

e Cinntigh go gcomhlionann na hiocaiochtai ar fad a dhéantar le conraitheoiri ceanglais na
gCoimisinéiri loncaim. Airitear sa mhéid sin aon obair dheisitichain - ta feidhm aige le nios mo
na go direach oibreacha caipitila togala

e Coinnigh agus cothabhail na taifid ar fad is cui ar phéipéar n6 go leictreonach

¢ Na Coimisinéiri loncaim a chur ar an eolas faoi gach conradh nua agus gach conradh scortha

¢ Na tuairiscedin ar fad le haghaidh na gCoimisinéiri loncaim a chur isteach agus a ioc in am.

Ta tuilleadh eolais ar fail ar shuiomh gréaséain an FSSU ach clicedil anseo.

An Rialdlai Carthanas

Is é an Rialdlai Carthanas an ghniomhaireacht rialala reachtuil naisiunta d’eagraiochtai
carthanachta in Eirinn. Faoin Acht Carthanas, 2009, tugtar le fios gur carthanas ata i ngach scoil
aitheanta in Eirinn agus éilitear orthu claru leis an Rialalai Carthanas.

Ba chéir don chisteoir a chinntiti go bhfuil a hUimhir Charthanais Chlaraithe (UCC) faighte ag an
scoil 6n Rialalai Carthanas.

Gniomhartha Athbhreithnithe:

¢ Cinntigh go ndéantar na cuntais bhliantuil a chur faoi bhraid an FSSU in am. Ma chloitear leis an
spriocdhata seo, déantar a chinntit go gcloifear le ceanglais an Rialédlai Carthanas le haghaidh
sonrai bliantdla airgeadais

e Cinntigh go gcuirtear an tUdaras Rialala Carthanas ar an eolas ma thagann aon athr( ar
shonrai comhaltai den bhord

¢ Cinntigh go bhfuil an Uimhir Charthanais Chlaraithe ar taispeaint ar shuiomh gréasain na scoile,
mar aon le habhar tiomsaithe airgid agus paipéar ceannteidil

e Cinntigh go gcuirtear in itl don Rialalai Carthanas i scribhinn maidir le haon chion i gcés arb é
an tuairim atéd agat agus forais réastnacha agat go ndearnadh cion né go bhfuil cion a
dhéanamh faoin Acht um Cheartas Coiritil (Cionta Gadaiochta agus Calaoise), 2001.

Té treoir mhionsonraithe eisithe ag an Udaras Rialala Carthanas le haghaidh iontaobhaithe
carthanas tar teideal Treoir d’lontaobhaithe Carthanais ata ar fail ar
www. https://www.charitiesregulator.ie/media/1449/quidance-for-charity-trustees-qa-2017.pdf.

Tiomsu airgid
T4 sé rithabhachtach go dtabharfaidh scoileanna faoin tiomsu airgid ar bhealach oscailte,
trédhearcach, ionraic, freagrach agus go léiritear meas.

Sna cisti a thugtar do charthanais, is féidir airgead a aireamh chomh maith le maoine agus
sécmhainni de gach sort.
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Beidh na cisti a thugtar do charthanais i gceann amhain de na tri chatagoir seo a leanas:
1. Cisti srianta

2. Cisti neamhshrianta

3. Cisti ainmnithe.

Ni mor don bhord ioncam neamhshrianta, srianta agus sainithe a shainaithint ar bhonn
leordhéthanach agus ni mor idirdhealt a dhéanamh eatarthu agus tuairiscit orthu ionas gur féidir
ioncam agus culchisti a thuairiscit go leordhéthanach. Déanfaidh cuntasoir seachtrach na scoile na
mireanna sin a chddu ag deireadh na bliana ach ni mor é a chur ar an eolas ina dtaobh.

Té treoirlinte mionsonraithe do charthanais foilsithe ag an Udaras Rialala Carthanas - Treoirlinte do
Chumainn Charthanachta maidir le hAirgead a Thiomsu 6n bPobal.
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Feidhmeanna eile an chisteora

e A chinntit nach ndéanann an bord aon cheangaltas airgeadais nach bhfuil aon fhorail ann ina
leith. Is ga don phatran aon iasachtai n6 rétharraingti a fhormheas roimh ré

e A chinntit go ndéantar gach socraiocht léasa/iasacht a fhormheas agus déantar monatoireacht
orthu

e A chinntill go ndéantar monatdéireacht ar na hiocaiochtai agus nésanna imeachta uile a
bhaineann le maoin no fearas na scoile a fhruilii, mar shampla, an halla spairt, diseanna
riomhaireachta

e A chinntit go bhfuil arachas leordhéthanach ann le haghaidh foirgneamh agus inneachair agus
go bhfuil riachtanais eile arachais i bhfeidhm chomh maith, dliteanas poibli, mar shampla

¢ A chinntit go bhfaightear ceadu i scribhinn 6n bpétrin le haghaidh aon oibreacha caipititla. Is
ga cloi leis na nGsanna imeachta cearta le haghaidh tionscadail chaipitil. Is féidir tuilleadh
comhairle a fhéil ina leith seo 6 www.spu.ie

¢ Eisiocaiocht dheontais na leabhar a chinntiti i gcomhréir le Ciorclan 46/2013

e A chinntiti go bhfuil an Coras Eileamh ar Line ag feidhmit i gcomhréir le Ciorclan 24/2013 —
‘Treoirlinte Oibriochta do Bhoird Bhainistiochta agus do Bhaill Foirne ata Ainmnithe chun
An Coéras Eileamh ar Line a fheidhmit i mbunscoileanna agus i meanscoileanna
aitheanta’.
(Féach Aguisin 2)
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Aguisin 1: Deontais 6n Roinn Oideachais is inioctha le Bunscoileanna

Déantar na deontais a riomh bunaithe ar lion na ndaltai ata ar an rolla a chuireann an bord
faoi bhraid na Roinne Oideachais gach bliain.

Is féidir teacht ar an méid ata ar fail i ngach deontas don bhliain reatha ar shuiomh gréasain
an FSSU.

Nuair a fhaigheann an scoil deontas, gheofar fogra riomhphoist 6n Roinn Oideachais ina dtabharfar
le fios an chuis ata beartaithe don airgead. Is féidir scriobh chuig remittance@education.gov.ie chun
teagmhail a dhéanamh leis an Roinn Oideachais. Tabhair uimhir rolla na scoile sa teachtaireacht
riomhphoist agus beidh siad in ann deimhnil a thabhairt faoi na deontais a fuair an scoil, Deontas
Caipitiochta, Deontas Mionoibreacha n6 Deontas Leabhar, mar shampla.

Deontas Caipitiochta

e loctar an Deontas Caipitiochta caighdeanach ina dha thrathchuid, is € sin 70% de i mi Eanair
agus 30% de i mi an Mheithimh gach bliain

e T4& an deontas bunaithe ar 60 dalta ar a laghad a bheith ar an scaoill
¢ Faigheann scoileanna speisialta agus scoileanna priomhshrutha a bhfuil
ranganna speisialta iontu ratai méadaithe.
N.B. Nuair a thagann méadu n6 laghdua ar an lion ar rolla sa scoil, déantar na
hiocaiochtai le haghaidh mhi Eanair a riomh de réir an lin ar rolla na bliana roimhe sin

agus cuirtear an coigeartt iomlan i gcas lion ar rolla na bliana reatha i bhfeidhm ar
iocaiocht mhi an Mheithimh.

Deontas Cuntach

e loctar an Deontas Cuntach i mi an Mharta gach bliain
e Ta& an deontas bunaithe 60 dalta ar a laghad agus 500 dalta ar a mhéad a bheith ar an rolla
e Faigheann scoileanna speisialta an deontas bunaithe ar an lion muinteoiri lanaimseartha.

Mionoibreacha

foctar an Deontas Mionoibreacha i mi na Nollag de ghnéth gach bliain.
Deontas Leabhar

e Ta Deontas na Leabhar bunaithe ar 60 dalta ar a laghad a bheith ar an scoil
e loctar i dtrathchuid amhain é i mi Aibreain gach bliain.

Deontas DEIS (Scoileanna DEIS amhain)

e loctar an Deontas DEIS i mi an Mheithimh den bhliain roimhe

¢ Faigheann na scoileanna siud at4 mar chuid den Chlar Tacaiochta Scoile faoi DEIS
deontas a bhionn bunaithe ar leibhéal an dluth-mhibhuntaiste i ngach scoil agus ar lion
na ndaltai ar rolla na scoile.

Ba cheart aon cheisteanna maidir leis an deontas DEIS a chur chuig an Aonad um
lonchuimsiu Soisialta sa Roinn Oideachais.

Deontas Trialacha Caighdeanaithe

loctar Deontas na Tastala Caighdeanaithe i mi Aibreain de ghnéath gach bliain.
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Aguisin 2: Treoirlinte le haghaidh Chéras na nEileamh ar line

1. Réamhra

Ta Ciorclan 24/2013 eisithe ag an Roinn Oideachais — ‘Treoirlinte Oibriochta do Bhoird
Bhainistiochta agus do Bhaill Foirne ata Ainmnithe chun An Coras Eileamh ar Line a
fheidhmiu i mbunscoileanna agus i meanscoileanna aitheanta’. Is é is cuspoir don Chiorclan
seo Udardis agus baill foirne bainistiochta scoileanna a chur ar an eolas faoi na nésanna imeachta
agus moltai maidir le cinedlacha éagsulacha casanna aslaithreachta ar ga iad a chur chuig an
Roinn Oideachais gach coicis. Ta sé ina bhonn chomh maith chun sonrai fostaiochta muinteoiri
ionaid a thaifeadadh agus déanann sé iocaiochtai leo a éascu. Déanfar na nésanna imeachta agus
na moltai a thugtar a chur i bhfeidhm i dt6lamh.

| dTreoirlineAirgeadais P09 — 2021/2022 tugtar an t-eolas atd sa Chiorclan, agus leagtar béim ar
cheanglais nua a bhaineann leis an tslandail agus tuairisciu.

2. N6ésanna Imeachta Slandala
Ni mor doibh sitd ata tdaraithe le OLCS a Usaid na nithe seo a leanas a chomhlionadh:

a) a ID usaideora, pasfhocal, seoladh riomhphoist agus faisnéis eile a choinneail go slan an t-am ar
fad agus gan iad a nochtadh d’aon duine eile, baill foirne eile san aireamh

b) gan pasfhocail a nochtadh do thrit pairti
c) logail amach as OLCS sula bhfagann siad riomhaire gan aon duine ina bhun
d) gan aon riomhchlar a Gdaru a gcuid sonrai slandala a stoérail sa chuimhne.

Is féidir Esinet a Gsaid le rochtain a dhéanamh ar an OLCS. Suiomh slan at4 ann. Mar bheart
slandala, mas rud é néar usaideadh feidhmchlar an OLCS le breis agus triocha néiméad, déanfar an
t-Usaideoir a logail amach as an gcoras go huathoibrioch.

Ma tathar tar éis na sonrai logala isteach a chailleadh n6 a ligean i ndearmad, beidh sé riachtanach
na sonrai a cuireadh ar fail nuair a claraiodh ar an OLCS den chéad uair a fhiordheimhnit agus
sonrai nua logala isteach & lorg.

3. An r6l ata ag Boird Bhainistiochta
Maidir leis an mBord Bainistiochta:

a) t4 de dhualgas ar an mBord Bainistiochta a chinntil go gcoimeadtar slaine an chérais ag leibhéal
na scoile i gconai

b) ba chéir don bhord r6il an phearsanra ata pairteach san OLCS a fhaomhadh go foirmiuil

c¢) caithfidh an bord a chinntiti nach mbeidh an r6l mar lontralai Sonrai agus Ceadaitheoir ag an
duine céanna i scoil i gcas ar bith

d) a chinntit go gcoinneoidh an scoil go sabhdilte na doiciméid tacaiochta a cuireadh isteach ar an
OLCS maidir leis an bhfaisnéis a bhaineann le casanna aslaithreachta ball foirne agus le fostaiocht
ionadaithe. Is leis na taifid phearsanra chui ba choéir na doiciméid sin a choinneail, i.e., teastais
dochtura, freastal ar chursai inseirbhise né ionghairme agus foirmeacha iarratais le haghaidh saoire
arna faomhadh ag an mbord

22


https://assets.gov.ie/13471/f12ad755a4cc402fa885e335a2dbc952.pdf
https://www.fssu.ie/app/uploads/2021/11/Financial-Guideline-P09-On-Line-Claim-System.pdf
https://www.gov.ie/en/publication/50405-online-claims-system-olcs/
https://www.esinet.ie/portal/login.init.action

FSSU — TREOIRLEABHAR LE HAGHAIDH AN CHISTEORA BOIRD BAINISTIOCHTA | MBUNSCOIL AITHEANTA

Ba chair tuairisc ghairid a Iéamh le haghaidh na miontuairisci i ngach cruinniu den bhord
bainistiochta ina dtugtar ainm na muinteoiri ionaid agus na muinteoiri pairtaimseartha a ndearnadh
éilimh ina leith ar chéras OLCS 0 bhi an cruinnit boird deireanach ann.

4. Ro6il a bhaineann leis an gCoras Eileamh ar line

Ta ceithre rol ar leith ann a thugtar do phearsanra ar leibhéal na scoile chun an OLCS a fheidhmiu.
Is mar seo a leanas na roil sin:

a) lontrail Sonrai

Is € an rél ata ag an duine ata freagrach as cadsanna aslaithreachta ball foirne, cliseanna leis an
aslaithreacht, uimhreacha PSP muinteoiri ionaid agus cuiseanna fostaiochta a chur isteach na na
sonrai féin a chur isteach, i.e., sonrai maidir le

casanna aslaithreachta ball foirne, éilimh ar bhaill foirne 6caideacha agus baill foirne
neamhdcaideacha agus sonrai eile a chur isteach ar an

gcoras.

ROl ar leith é rél an té ata i mbun lontrail Sonrai. Nior chéir don duine céanna sin tabhairt faoi rol
déach ar an OLCS i gcas ar bith.

Ni ceart go mbeadh an duine lontrala Sonrai fostaithe mar chuntéir riachtanas speisialta sa scoil.
b) An Chéad Cheadaitheoir

An rél atd ag an gCéad Cheadaitheoir n4 a dheimhnid go bhfuil na sonrai ata curtha isteach ag an
Duine lontrala Sonrai ina gceart agus na sonrai sin a cheadu.

Ba choir don Cheadaitheoir na nithe seo a leanas a chinntit i gconai:

i) go ndéantar na sonrai ar fad, go hairithe sonrai cuntais bainc muinteoiri agus cuntdiri riachtanas
speisialta, a chur isteach mar is ceart sa chéras

ii) go ndéanfaidh an ball foirne coip den fhoirm “Foirm chun Ball Foirne a shocrd” a shinit agus go
gcoinneoidh an scoil c6ip den fhoirm i gcomhad pearsanra an bhaill foirne

ii) go gcloitear leis na téarmai i gCiorclain 6n Roinn a bhaineann le grinnfhiosrtichan, claru
muinteoiri, ballraiocht i scéim pinsin aonair, etc., agus éilimh & ndéanamh

iv) go bhfuarthas doiciméid tacaiochta, e.g., teastais dochtira agus foirmeacha iarratais le haghaidh
casanna aslaithreachta mar gheall ar shaoire, etc., 6n mball foirne agus go ndearna an bord
bainistiochta iad sin a fhormheas nuair ba gha sula ndéantar na sonrai faoin tsaoire ar OLCS

v) déantar gach cas aslaithreachta a thaifeadadh ar OLCS, biodh sé inionadaithe n6é na biodh.
¢) An Dara Ceadaitheoir

Té& an Dara Ceadaitheoir ann chun an tsaoire né na héilimh a cheadu i dtaca le tréimhsi
aslaithreachta an Chéad Cheadaitheora agus, ina theannta sin, is féidir leis an Dara Ceadaitheoir
sonrai até curtha isteach ag an duine lontréla Sonrai a cheadu.

d) Riarthoir Aitiail

ROl breise is ea an Riarthoir Aititil a thugtar don Chéad Cheadaitheoir sa scoil. An rél ata ag an té

seo na réil iontrdla sonrai a thabhairt do dhaoine eile sa scoil agus Uséideoiri nua iontréla sonrai a
shocra.
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Chun ceadaitheoir nua a shocru, ba chéir an fhoirm “Foirm larratais chun Ceadaitheoir a Athr(” a
ioslodail 6n leathanach baile ar OLCS, i a chomhlanu agus a chur sa phost chuig an Roinn
Oideachais.

Déantar an ID Uséideora nua agus pasfhocal nua a eisitint chuig an gCeadaitheoir le casadh an
phoist.

5. Pasfhocail a athshocru

Ta céras uathoibrithe ar fail anois a chuireann ar a gcumas d’usaideoiri scoile a bpasfhocal féin a
athshocru. T4 sé tabhachtach go ndéanfaidh usaideoiri scoile taifeadadh d& seoladh riomhphoist
agus iad ag logail isteach le husaid a bhaint as an gcéras uathoibrithe. Nior chéir ach don Usaideoir
claraithe an seoladh riomhphoist seo a Usaid.

6. Tuarascalacha
Is ann d’ais ar OLCS lena leithéid de thuarascalacha a phriontail.

M& bhionn sonrai faoina chasanna aslaithreachta ag teastdil 6 bhall foirne, ba chéir an
tuairisc abhartha a ghiniuint, a phriontail agus a thabhairt don bhall foirne.

Ba chdir tuairisc a thabhairt ar na cdsanna asléithreachta ar fad a taifeadadh ar chéras OLCS
do gach ball foirne chomh minic agus a mholann bord bainistiochta na scoile a leithéid ach
ba chdir aon tuairisc amhdain ar alaghad a chur ar fail gach téarma scoile. Ba chéir do gach
uile bhall foirne an tuairisc aslaithreachta a shinit agus ba chdéir c6ip den tuairisc sin a
choinnedil sa scoil.

7. Rian Inidchta

Mar a bhionn i gceist i gcas gach cérais riomhairithe, coinnitear rian inidchta ar an gcéras de thaifid,
de dhata agus d’am na n-idirbheart uile.

Ceanglaitear ar an Roinn aon éilimh chalaoiseach ar iocaiocht maidir le huaireanta
lonadaiochta n6 Pairtaimseartha, né aon taifid fhalsaithe maidir le cead neamhlaithreachta, a
chur ar aghaidh go dti an Garda Siochéana. In imthosca den chineal sin, an Garda Siochana a
dhéanfaidh cinneadh maidir leis an gcaingean a ghlacfar, ma ghlactar aon cheann, agus
d’fhéadfadh ionchuiseamh coiritil a bheith ann da bharr.
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